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Gara ad invito

Un fornitore registrato sul Nuovo Portale Gare SEA é invitabile alle procedure di gara.

Dopo la pubblicazione della procedura ad invito, il Portale inviera automaticamente una mail di notifica ai fornitori
invitati, in cui si specificano i riferimenti della gara (Codice e Descrizione), i termini per la presentazione delle
offerte, nonché le istruzioni da seguire per visualizzarla e, successivamente, inviare la propria offerta.

Spett.le Fornitore,

SEA MILANO SPA La invita a rispondere con un'offerta alla seguente negoziazione sul sito Portale Gare:

Megoziazione: RDO - Richiesta di offerta
Codice: rfg_9

Oggetto: test rdo 06122018

Codice Bando di Gara: tender_3
Descrizione Bando: Test

La RDO - Richiesta di offerta scadra il giorno 21 gen, 2015

alle ore 19:00 (CET - Central Europe Time) .

Per visualizzare i dettagli relativi alla RDO - Richiesta di offerta cliccare sul seguente link, inserendo User ID e Password:
https://seamilano-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do?guvu=83575354016871404FEA




Gara ad invito - Accesso al portale

Il Nuovo Portale Gare SEA ¢ accessibile dal link http://www.seamilano.eu/it/b2b/fornitori

SH Gruppo Governance Sostenibilita Financial Information Media Risorse umane
Home > Portale fornitori SEA & & 5%
Portale fornitori SEA
Portale Fornitori SEA A
Portale gare

Sistemi di qualificazione

Albo fornitori -

» NUOVA REGISTRAZIONE

» ACCESSO ALL'AREA RISERVATA

# REGOLAMENTI, CONDIZIONI E DOCUMENTI DI SUPPORTO

=



Gara ad invito — Collegamento al portale gare

Una volta entrati nella propria area riservata, selezionare la scheda Portale gare e poi fare clic sul link

= = = i = = =

Documenti Drati Generali Qualificazione in Albo Portale Gare lzcrizione Sistemi di Qualifica Appalt e aste Collaborazione Fornitori

Portale Gare

rtale Gare = Portale Gare

Portale Gare
Benvenuto!

Cliccando sul link "Portale Gare”, & possibile accedere allarea per lagestione delle gare di appalto.
Il sistema non chiedera di svolgere nuovamente il login.

Portale Gare



Gara ad invito — Partecipazione alla procedura

SHA

Cruscotto

: Bandi di Gara
Sourcing
Rdl
d Mia Azienda
I RdO
2%+  Gestione Utenti Aste

Opportunita Pubblicate

Mie

Accedere all’elenco delle
procedure di gara dalla sezione
«Sourcing» — «RdO» - «Mie RDO»

9)

RDO per tutti



Gara ad invito — Partecipazione alla procedura

n Mie RDO RDO per tutti

Filtro per:  Tutte le RdO

H

1) Selezionare la procedura a cui si
intende partecipare.

J Codice RDO Oggetto RDO Codice Bando di Gara Stato RDO Data di chiusura RDO Ragione Sociale Stato della risposta
1 rfq_18 Gara cancelleria tender_11 In corso 31/01/2019 12:00 SEA MILANO SPA Nessuna Risposta Inviata
2o 2 fq_28 Prova mail tender_18 In valutazione 22/01/2019 12:00 SEA MILANO SPA Nessuna Risposta Inviata
3 rfq_9 test rdo 06122018 tender_3 In valutazione 21/01/2019 19:00 SEA MILANO SPA Pubblicata
4 rfq_27 Test gare UAT 20 dicembre tender_17 In valutazione 20/12/2018 18:00 SEA MILANO SPA Da pubblicare
5 rfq_23 Prova UAT RICHIESTA CIG tender_14 In valutazione 20/12/2018 13:31 SEA MILANO SPA Pubblicata
6 rfg_21 test multilotto 2 tender_12 ﬁf In valutazione 17/12/2018 19:00 SEA MILANO SPA Nessuna Risposta Inviata
7 fq_20 test multilotto tender_12 “T Aggiudicata 17/12/2018 19:00 SEA MILANO SPA Vincente "W

[~ Torna alla Lista

RdO : rfq_18 - Gara cancelleria

Bando ‘tender_11 - Gara cancelleria

Data di chiusura RAO: 31/01/2019 12:00:00

Ultima Risposta inviata I non inviata

Dettagli RdO

Configurazione Allegati Buyer (0)

Messaggi (Non Letti 0)

Mia Risposta  Utenti Associati

In corso

2) Cliccando sul pulsante «Rispondi»
possibile
procedura ad invito ed iniziare a
creare la propria risposta.

e

partecipare

alla

| pon o Rifiuta




Gara ad evidenza pubblica — Opportunita Pubblicate

Per partecipare ad una procedura ad evidenza pubblica, dopo aver effettuato I'accesso dall’area riservata del Portale
Acquisti e aver selezionato «Opportunita Pubblicate» dall’area «Sourcing», € necessario

Opportunita Correnti Opportunita Passate

u Filtro per:  Tutte le Opportunita

Cliccare su “Opportunita Correnti” da

cui e possibile visualizzare gli eventi
pubblici in corso di svolgimento.

R

Scadenza Manifestazione d'Interesse

Organizzazione Descrizione Bando di Gara Tipologia Prestazione
1 SEA MILANO SPA Gara cancelleria Fornitura 31/01/2019 12:00
_n:.-_ 2 SEA MILANO SPA Prova mail Lavori 23/01/2019 18:00
Totale 2

Dettaglio Bando

Awiso Pubblicato

Dettaglio Bando

Pagina 1 di 1

Cliccando sul singolo avviso, e
possibile prendere visione delle
principali informazioni di gara e della
relativa documentazione allegata

Codice Bando di Gara

Descrizione Bando di Gara

tender_18 Prova mail
Dettaglio Annuncio
Descrizione Avviso Pubblico Note

Manifestazione di interesse

Tipologia Prestazione
Lavori

Scadenza Manifestazione d’Interesse
23/01/2019 18:00

Processi di Procurement
Manifestazione di Interesse



Gara ad evidenza pubblica — Partecipazione alla procedura

Successivamente, scorrere i dettagli del bando fino alla sezione «Lotti Pubblicati»

Lotti Pubblicati

Codice Titolo

RdO : rfq_29 - RdO di prova IP

Bando : tender_18 - Prova mail

Data di chiusura RdO: 23/01/2019 18:00:00

Stato della risposta

rfq_29 RdO di prova IP

Scadenza Manifestazione d'Interesse

230V 1800 Cliccando sull’apposito pulsante e
possibile visualizzare partecipare
alla RdX di proprio interesse.

Stato della risposta
Nessuna Risposta Inviata

Dati Generali

f
L

X Decido dopo

Cliccare sul pulsante «Esprimi

Z F

In corso

EF Report per Stampa

Interesse»

Codice RDO
rfq_29

Descrizione

Valuta Evento

Euro

Ragione Sociale
SEA MILANO SPA

Oggetto
RdO di prova IP

Tipo di RDO
RDO per tutti (offerta richiesta)

RDO di prova
No

Richiedi Firma digitale delle risposte del fornitore
No

Il Sistema inviera una e-mail di conferma all’indirizzo inserito in fase di registrazione al Portale e la RDO
sara trasferita dalla sezione «RDO per tutti» alla sezione «Mie RDO» nell’area «Sourcing».



Visualizzazione della procedura a Portale

'Operatore economico, sia che abbia manifestato il proprio interesse ad una gara (procedura ad evidenza pubblica)
ovvero che sia stato invitato a partecipare (procedura ad invito), accedendo alla RdO di interesse potra visualizzarne

i dettagli, scaricare gli allegati e presentare la propria risposta entro i termini consentiti.

RdO : rfq_29 - RdO di prova IP

Bando :tender_18 - Prova mail
Data di chiusura RdO: 23/01/2019 18:00:00

Ultima Risposta inviata Il non inviata

Dettagli RdO Messaggi (Non Letti 0)

Configurazione @ Allegati Buyer (O Mia Risposta Utenti Associati

V Cliccando su «Configurazione» é\

possibile prendere visione dei

Stato della risposta

In corso

Stato della risposta
Nessuna Risposta Inviata

dettagli della procedura
- Cliccando su «Allegati Buyer» &
possibile scaricare la relativa

Dati Generali

fq_29

Codice RDO vocumentazione j
prova IP

Descrizione

Valuta Evento

Euro

Ragione Sociale
SEA MILANO SPA

Tipo di RDO
RDO per tutti (offerta richiesta)

RDO di prova
No

Richiedi Firma digitale delle risposte del fornitore
No

Permetti risposte da Raggruppamenti Temporanei d'Impresa (RTI)

Si

10



Richieste di chiarimenti e comunicazioni

All'interno della procedura & possibile inviare e ricevere richieste di chiarimenti o comunicazioni da e verso la
Stazione Appaltante attraverso la funzionalita «Messaggi».

Dettagli RdO Messaggi (Non Letti 0)

Crea Messaggio] Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi

E Salva come bozza X Annulla

Messaggio

QOggetto Messaggio

Allegati & Allegati

Nome File Descrizione Commento

Nessun allegato presente

Destinatari

1 SEA MILANO SPA

11



Presentazione dell’offerta on-line

Cliccando su «Mia Risposta» in area «Dettagli RdO», € possibile accedere alle buste; cliccando su «Rispondi» e
possibile compilare il contenuto delle buste e trasmettere la propria Offerta.

Cliccare su «Modifica Risposta» o sui link presenti sotto la voce «Riassunto risposta», per accedere ai dettagli delle
singole buste.

RdO : rfg_29 - RdO di prova IP In corso
Bando ‘tender_18 - Prova mail
Data di chiusura RdO: 23/01/2019 16:00:00

Uttima Risposta inviata i yon inviata

Cliccando sul nome della busta che
si intende compilare, si accedera

Dettagli RdO Messaggi (Non Letti 0)

Configurazione  Allegati Buyer (0) ~ Mia Risposta = Utenti Ass

. PN
alla busta prescelta in modalita - = ,
Invia Rispesta [ Esperta/importa Risposta
«Modifica».
Riassunto risposta
1. Risposta di Qualifica Valori obbligatori mancanti (1)
2 Risposta Tecnica Valori obbligatori mancanti (1)
3 Risposta Economica Compilare i campi obbligatori (1) Prezzo totale (escluso sezioni facoltative)
Struttura RTI ¥ Gestione RTI

Questa Offerta viene presentata per conto di:
Impresa Singola

Il tasto «Modifica Risposta» e
posto all’inizio di ogni busta che
: Visualizza indice risposta CompOne |I0fferta

Valuta: Euro

(> Modifica Risposta

1. Risposta di qualifica (1 parametri)

12



Presentazione dell’offerta on-line

L’Operatore economico dovra compilare i campi richiesti per ogni busta, prestando particolare
attenzione ai documenti da allegare per i quali e richiesta la firma digitale.

| campi contrassegnati da * sono obbligatori; pertanto la mancata compilazione non permette di
procedere con l'invio dell’offerta.

In modifica

1. Risposta di qualifica (1 parametri)

1.1 Documentazione Amministrativa - Sezione
Parametro

1.1.1 Documento Amministrativo

1.2 Area Generica Allegati

Messun allegato presente

Una volta terminato I'inserimento,
cliccando “Salva ed Esci” si torna alla
schermata di riepilogo della propria
risposta.

Descrizicne Risposta

* Allegare documento Amministrativo + Clicca per allegare un file

& salva e Continua Annulla

2 Valida Risposta

& Aggiungivedi Allegati

13



Presentazione dell’offerta on-line

Per allegare un documento firmato digitalmente, & necessario cliccare su “Clicca per allegare un File
firmato Digitalmente”.

1.1.1

"‘ + Clicca per allegare un file Firmato Digitalmente

0

Seleziona un allegato da caricare: allo scopo di facilitare il download scegliere allegati di dimensione non troppo elevata.
La piattaforma gestisce allegati singoli fino ad un massimo di 50 MB ma & consigliato di caricare allegati di 2MB o di dimensione inferiore.

Aggiungi Nuovi allegati (® Sostituisci Allegat

inserire, ¢
“Conferma”.

# Tipologia Nome File

1 PTM documento firmato.pdf. p7m

¥ Annulla

vi Allegato

Una volta selezionato il documento da

necessario cliccare su

\ 4

Forma partecipazione Selezionare forma di partecipazione:

1.2 Documentazione Impresa Singola/Mandataria/Consorzio - Sezione

1.2.1

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.25

Parametro

Una volta selezionato ed allegato il documento, il
Domanda di partecipazione 2l - rispettivo campo sara valorizzato.

Allegato A * Allegare il documento Allegato A Dichiarazione soggetti in carica
Allegato B Allegare il documento Allegato B Dichiarazione soggetti cessati
Atto costitutivo consorzio Atto costitutivo e statuto del consorzio

Procura Eventuale Procura

Impresa individuale

Risposta

(3 (% documento

firmato pdf p7m (384 KB) I_——‘__'E

3 (% documento

firmato.pdf.p7m (384 KB) (&

[, (Nessun file allegata)
[, (Nessun file allegata)

[, (Nessun file allegato)

14



Presentazione dell’offerta on-line

Qualora il documento da allegare richieda una firma digitale, 'operatore economico potra verificare la
correttezza e validita della firma. Terminato il caricamento del documento, potra infatti assicurarsi che la
firma digitale relativa al documento sia regolare se a fianco dell’allegato caricato e presente la seguente
icona:|

Per visualizzare informazioni dettagliate sulla firma apposta al documento, puo essere utilizzato il
“Rapporto sulla firma digitale”. A tal proposito, terminata la compilazione delle risposte, e dopo aver

cliccato su “Salva ed Esci”, bastera cliccare sull’icona alla destra del documento allegato:
([ documento

firmato.pdf p7m (384 KB)

._“,-
b

\ [BSalvacomepdf | £ Rigenera il Report Chiudi

Informazioni Allegato

Nome File Nome Allegato Firmato
documento firmato.pdf.p7m documento firmato. pdf
Data di caricamento dell' Allegato Firmato Descrizione

01/05/2016 18:13:44

Dimensione File (bytes) File Caricato da
392.235 Bianchi Andrea

Esito Verifica della Firma Esito riferito alla data
(73, Firma digitale controllata senza error 01/05/2016 18:13:47
Formato Firma conosciuto 7

si

w Informazioni del Contenitore N. 1

Il contenuto & consistente con le firme?
Si

Codifica usata per la firma del contenuto
Il contenuto & stato firmato con una codifica di tipo DER

15



Presentazione dell’offerta on-line

L’Operatore economico, terminata la compilazione delle Buste, dovra cliccare su “Invia Risposta” affinché
la propria offerta giunga alla Stazione Appaltante.

Dettagli RdO Messagg (Non Letti 0)

Configurazione Allegati Buyer (0) = Mia Risposta  Utenti Associati

l: Esporta/importa Risposta

Riassunto risposta

1. Risposta di Qualiica WOLEI (L ) !
Non sono presenti ulteriori allegati
5 Risposta Tecnica Tutti i valori inseriti
Non sono presenti ulteriori allegati
Tutti i parametri sono stati quotati

X Prezzo totale (escluso sezioni facoltative)
Nessun Allegato aggiuntivo

3 Risposta Economica

16



Contatti

Per ulteriori informazioni relative all’utilizzo del Nuovo Portale Gare SEA rivolgersi al Servizio Assistenza
(attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 08:30 alle ore 18:00)

B
02 266002666

Dalla Home Page del Portale & possibile cliccare Richiedi Assistenza online, compilare il form con i

dati obbligatori e il dettaglio della richiesta

17



