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Regolamento di partecipazione agli eventi di negoziazione (inizianti per RFQ e RFI) gestiti sulla 

Piattaforma Portale Fornitori SEA (https://seamilano.bravosolution.com/) 

 

Il presente Regolamento definisce le procedure e le modalità di svolgimento degli eventi di negoziazione, da 

indirsi da parte di SEA mediante l'utilizzo della propria Piattaforma Portale Operatori Economici SEA.  

È fatta salva la disciplina specifica richiamata agli artt. 2.4. e 2.5. delle Condizioni generali di utilizzo della 

Piattaforma. 

 

I possibili eventi di negoziazione sono riconducibili ai seguenti moduli: 

RdI  Richiesta di Informazioni (RfI: Request for Information) 

RdO  Richiesta di Offerta (RfQ: Request for Quotation) 

 

Ciascun evento di negoziazione è contenuto in una specifica Cartella di gara (identificabile dal codice 

“tender_...) ed è gestibile attraverso uno o più dei moduli sopra individuati. All’interno del tender sarà indicata 

la specifica disciplina della negoziazione in atto.  

Ciascun tender è articolato in uno o più moduli a loro volta contraddistinti da uno specifico codice assegnato 

univocamente dal sistema. 

Ciascun modulo assumerà una configurazione pertinente alla fase dell’Evento negoziale a cui sarà associato. 

 

1. PREMESSE E PRINCIPI GENERALI.  

Premesso che all’interno della Piattaforma, tutti gli Eventi avvengono tra SEA e uno o più Operatori 

Economici, ciascuno dei quali opera nell’ambito della propria attività imprenditoriale, istituzionale o 

professionale, dopo essersi registrato ed essere stato abilitato alla Piattaforma, gli Eventi possono essere 

strutturati secondo le seguenti configurazioni: 

1.1 La “Richiesta di Informazioni” consiste nell’invio di una richiesta, ad uno o più Operatori Economici per 

via elettronica, di dati ed informazioni afferenti la sua attività imprenditoriale, ovvero l’oggetto di un possibile 

Evento di negoziazione.  
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1.2 La “Richiesta di Offerta” consiste nell’invio di una richiesta di offerta, ad uno o più Operatori Economici 

per via elettronica, cui gli stessi possono rispondere per via elettronica, con un preventivo economico 

impegnativo o una indicazione vincolante dei termini e delle condizioni tecniche e commerciali, relativamente 

alla fornitura di Beni, all’erogazione di Servizi e alla realizzazione di Lavori.  

1.3 Il “Documento di pubblicazione”/la “Lettera di invito” sono i documenti attraverso i quali SEA invita a 

presentare Offerta gli Operatori Economici e precisa nello specifico le modalità operative di svolgimento 

dell’Evento di negoziazione. 

1.4 Il presente Regolamento stabilisce le modalità generali di svolgimento degli Eventi indetti tramite l'utilizzo 

della Piattaforma, nonché gli obblighi e le regole che SEA ed gli Operatori Economici devono rispettare 

durante tutta la durata di ciascun Evento. 

Ulteriori ed eventuali diverse disposizioni particolari, circa lo svolgimento del singolo Evento, sono indicate, 

di volta in volta, nella documentazione specifica di ogni Evento. 

1.5 I principi generali che regolano lo svolgimento degli Eventi e la partecipazione agli stessi sono i principi 

del Trattato UE di parità di trattamento, trasparenza, non discriminazione, proporzionalità, correttezza, oltre ai 

principi di economicità ed efficacia, nonché i principi di buona fede nelle trattative e nella formalizzazione del 

contratto. 

 

2. COMUNICAZIONI RELATIVE AGLI EVENTI 

2.1 Le azioni e le comunicazioni effettuate da SEA e dagli Operatori Economici in ogni fase dell’Evento, sono 

eseguite on-line. Solo in caso di eventuale indisponibilità prolungata della Piattaforma SEA si riserva di 

procedere con modalità alternativa off-line.  

2.2 La modalità operativa on-line prevede che SEA e/o gli Operatori Economici inseriscano i dati e le Offerte, 

comunichino con SEA ed esprimano la loro volontà cliccando sulle apposite icone disponibili sulla piattaforma 

e/o utilizzando lo strumento di messaggistica della piattaforma. 

 

3. FASI PRELIMINARI 

A fronte della creazione di un Evento da parte di SEA, contenente i dati relativi allo stesso, SEA rende 

disponibile agli Operatori Economici, registrati e abilitati nella Piattaforma nel caso di RfI, o qualificati nel 

caso di RfQ, la documentazione relativa all’Evento medesimo, fermo restando quanto già precisato nelle 

Condizioni Generali di utilizzo della Piattaforma, di cui il presente documento costituisce parte integrante. 
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4. SVOLGIMENTO DEGLI EVENTI – DISPOSIZIONI COMUNI  

4.1 Gli Operatori Economici accettano che per tutta la durata dell’Evento e del suo svolgimento, comprese le 

Offerte pubblicate e le comunicazioni effettuate, l’orario ufficiale e il tempo trascorso saranno unicamente 

quelli registrati dalla Piattaforma e che tali registrazioni costituiscono piena prova dei fatti e delle circostanze 

rappresentate. 

4.2 I Operatori Economici prendono atto e accettano che la Piattaforma non consente loro di visualizzare 

l’identità degli altri Operatori Economici durante lo svolgimento dell'Evento. 

4.3 Le comunicazioni di aggiudicazione, quelle eventuali di esclusione, ovvero la decisione di SEA di non 

aggiudicare, verranno rese note ai partecipanti all’Evento tramite la Piattaforma.  

4.4 La partecipazione all’Evento da parte degli Operatori Economici, implica l’integrale presa visione delle 

opzioni di configurazione della Piattaforma fissate da SEA e la loro incondizionata accettazione. 

 

5. CONFIGURAZIONE DEI MODULI DELLA PIATTAFORMA 

5.1 RdI 

Ciascuna RdI sarà caratterizzata da un riferimento assegnato dal sistema nella forma “rfi_.....” e, se del caso, 

sarà definita nelle sue modalità di svolgimento dal relativo Bando e atti correlati o dal Documento di 

pubblicazione/Lettera d’invito.  

Per le istruzioni operative di dettaglio riferite alla RdI si rimanda al documento “Procedure bifasiche_Istruzioni 

operative per la presentazione telematica delle Manifestazioni di interesse” pubblicato al link ……… 

5.2 RdO 

Tale modulo è definito come “Richiesta di Offerta” e permette la gestione dei processi di negoziazione al 

minor prezzo e al miglior rapporto qualità/prezzo (sia in Busta Aperta Elettronica che in Busta Chiusa 

Elettronica).  

Ciascuna RdO sarà caratterizzata da un riferimento assegnato dal sistema nella forma “rfq_.....” e, se del caso, 

sarà definita nelle sue modalità di svolgimento dal relativo Bando e atti correlati o dal Documento di 

Pubblicazione/Lettera d’invito. 

Per le istruzioni operative di dettaglio riferite alla RdO si rimanda alternativamente ai documenti:  

a. “Procedure bifasiche_Istruzioni operative per la presentazione telematica delle Offerte” 

b. “Procedure Aperte_Istruzioni operative per la presentazione telematica delle Offerte” 


